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Drucksystem UNIFLOW Online /ﬁ/-«-\h

Mit dem Schuljahr 2024/2025 gibt es eine Anderung beim \%UI'IIFLOW
Drucksystem. Durch das neue System ist ein einfaches und online
sicheres Drucken von mobilen Endgeraten (iPad, Smartphone)

und, nach einer Installation des Druckertreibers aus der Druckverwaltung, auch von
beliebigen PCs und Notebooks auf dem Kopierer im EG der Schule moglich. Es kdnnen
normale Kopien gemacht oder auch Dokumente gescannt und direkt im eigenen
OneDrive gespeichert werden.
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DRUCKVERWALTUNGS - LOGIN IM BROWSER

1. Um sich im Browser bei uniFLOW Online anzumelden, gehen Sie entweder auf den
Link https://ibg.eu.uniflowonline.com/ oder besuchen Sie unsere Schulwebseite
und navigieren Sie im Menu zu Infos/Service - Drucksystem Web.

m

Home  Schule v  Team v | Infos/Service v | Aktivititen/Archiv v

Anleitung Webuntis

Sprechstunden Webuntis

Druckersystem Web

Reifepriifung >
- L] Kalender

e 10 R R 154

= e : ’.‘Bd't>
¥ @ Besuch des virtuellen Séhulhauses | Bundeseiten

3. AnschlieBend klicken Sie auf Fortfahren mit IBG.

online

uniFLOW Online-Anmeldung

I Fortfahren mit IBG I

Melden Sie sich mit einem uniFLOW Online- oder einem privilegierten Konto an.

O Meine Identititsproviderauswahl speichern

uniFLOW Online-Konto wiederherstellen

Benétigen Sie Hilfe?

4. Melden Sie sich mit lhrer schulinternen E-Mail-Adresse und lhrem Passwort an:

B® Microsoft

Anmelden

vorname.nachname@edu.ibg.ac.at

Sie kénnen nicht auf Ihr Konto zugreifen?

Qh Anmeldeoptionen
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5. Nach der Anmeldung befinden Sie sich auf dem Dashboard bzw. der
Ubersichtsseite lhres Kontos.

online

Crerow C T N NONE

Dashboard: Dashboard

88 Dashboard @ Widget hinzufugen

=, Drucken starten

g, Erweiterungen
Y Druckstatus: Alle ~ §) MitOneDrive for Business verbinden . 04.09.2024
uniFLOW Online mit Ihrem OneDrive for Business-Konto verbinden.
@ imeressum O Auftragsname Erstellt ¢ Gedruckt b Lo
ferbinden sschen
[g Personalisieren Sie Ih Dashboard ® 02.09.2024
Keine Datensatze Fagen Sie Widgets Gber die (+) Schaltflache oben im Bildschirm hinzu
Loschen
Konfigurieren Sie Ihr Profil ® 02.09.2024
i seite[ 0 Jvono > 11 & Andern Sie Ihre Sprache und andere Einstellungen aber den folgenden Link,
Benutzerprofil Loschen

Identititen - @ Wo finden Sie Hilfe? ® 02.09.2024

Kiicken Sie auf das Fragezeichensymbol in der rechten oberen Ecke
Typ & Wert
Leschen

Active Directory Federation Services Geschulte Identitit Gesamt: 4

8 Benutzername G
SRV D
PN -

Gesamt: 4

DASHBOARD ANPASSEN/WIDGET HINZUFUGEN

1. Klicken Sie auf ,Widget hinzufluigen®.

Clnirow

online

88 Dashboard @ Widget hinzufigen

E Drucken starten
Meine Warteschlange Ben
% Erweiterungen
Y Druckstatus: Alle ~ E
§
@ (s O Auftragsname Erstellt ¢ Gedruckt

Keine Datensatze

2. Wahlen Sie aus der Liste das gewlinschte Widget aus:
a. Empfehlung - Mein Budget
b. Optional - Meine Budgetaktivitaten

WIDGET ZUM DASHBOARD HINZUFUGEN.

I [Mem Budget I

|hren Budgetstatus auf dem Dashboard anzeigen. Informationen zu lhrer

primaren und sekundaren Brieftasche sowie zu Ihrem Gesamtbudget.

Abbrechen
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3. Aufder Ubersichtsseite wurden nun die ausgewahlten Widgets hinzugefiigt.

Dashboard: Dashboard -

Tl Loschen [ Mein Budget @® Guthaben hinzufigen [

Gesamtbudget (€)

0,00
Gedruckt
Primare Brieftasche (€) Sekundare Brieftasche (€)
0,00 0,00
Benachrichtigungen =
Mit OneDrive for Business verbinden ® 04.09.2024

uniFLOW Online mit Ihrem OneDrive for Business-Konto verbinden.

Verbinden Loschen
Neue Identitat =

F@ P isieren Sie lhr D; q® 02.09.2024
Fugen Sie Widgets Uber die (+) Schaltfiache oben im Bildschirm hinzu

Loschen

@ Konfigurieren Sie lhr Profil L 02.09.2024

Andern Sie lhre Sprache und andere Einstellungen Gber den folgenden Link.

UNIFLOW PIN AUSLESEN

1. Mit dem uniFLOW -Pin ist es maoglich, die Druckauftrage am Drucker abzuholen.
Weitere  Erkldrungen  finden  Sie unter ,Druckauftrdge abholen®
Der Pin kann auf dem Dashboard unter Identitaten angezeigt werden.

Kelne Uatensatze gy LDy
Andern Sie lhre Sprache
Benutzerprofil
Seite | 0_Jvon 0 2 (7) We finden Sie Hilfe? ¢
Klicken Sie auf das Frag
Identitdten Neue Identitat [
Typ » Wert
[E2  Active Directory Federation Services Geschulte Identitat

Sy Benutzername

& Evai ]

& OneDrive for Business Geschulte Identitat
2 PIN -

@ PIN-Code anzeigen

Tl Identitat |schen
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KONTO
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MIT MOBILE APP AM .

IPAD/SMARTPHONE VERBINDEN

Link

far Google

https://play.google.com/store/apps/details?id=com.ntware.mobile.uniFLOWOnline

Link

zu App S

https://apps.apple.com/us/app/uniflow-online-print-scan/id1531655913

Die Verbindung mit der mobilen App kann entweder:

a) direktin der App unter ,,Manuelle Anmeldung* durch Eingabe der Mandaten-
URL (ibg.eu.uniflowonline.com) und der Zugangsdaten der Schul-E-Mail-
Adresse erfolgen. Dies ist nur auf dem iPad maoglich, oder

b) in der App unter ,Anmeldung Gber QR-Code* (daflir werden zwei Gerate
bendtigt):

1.

4.

Ein Endgerat mit Browser und angemeldetem uniFLOW -Konto (z. B. PC,
Laptop) und ein Endgerat mit installierter Mobile App (z. B. Smartphone,

iPad).
Klicken Sie in lhrem uniFLOW -Konto im Browser oben rechts auf das
Symbol eines Handys.

] @El B2

Dashboard: Dashboard -

@® Guthaben hinzufligen =

Sekundére Brieftasche (€)

0,00

Starten Sie die Mobile App auf ihrem Smartphone oder IPad und klicken Sie
anschlieBend auf ,Weiter*.
In Ihrer Mobile App wird ein Geheimcode angezeigt.

B i@ s n

Willkommen bei uniFLOW Online
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5. Geben Sie diesen Code nun im Browser in lhrem uniFLOW -Konto ein und
klicken Sie auf ,,Weiter*“.

GERAT VERBINDEN

@ Uminr Smartphone mit uniFLOW Online zu verbinden, laden Sie die App *uniFLOW Online
Print & Scan* aus dem App Store Ihres Smartphones herunter. Offnen Sie die App nach der
Installation und geben Sie den angezeigten Geheimschlussel ein.

> Google Play

Geheimschlussel * I L |
-Steliger Geneimschiusse), wie aut aem AnMmelGeniascnirm ger mooien

App angezeigt.
* Erforderliche Felder

6. AnschlieBend wird Ihnen im Browser ein QR-Code angezeigt. Dieser muss
mithilfe des Smartphones oder iPads in der uniFLOW Mobile App gescannt
werden.

GERAT VERBINDEN

(@ Scannen Sie den QR-Code mit der uniFLOW Online Print & Scan-App, um die Registrierung
Nach i konnen Sie dieses Fenster schlieBen.

= .
Mein Budget
Sie sind nun auf ihrem iPad oder Smartphone mit dem =%
uniFLOW Konto verbunden. oo o Ean
e
Meine Aktivitdten

0 Auftréige in den letzten 6 Monaten

[ 0 Druckauftrage
B o Kopierauftrige
B o Scanauftrige

[ 0 Faxauftrige

0 Anzahl der abgesendeten Seiten
gesamt

J = =
G Walr
<4 @® a
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GUTHABEN HINZUFUGEN

Die Aufladung ist nur Uber den Browser im uniFLOW -Online-Konto moglich und
erfolgt durch Bezahlung mit einem PayPal-Konto.

1. Wenn das Widget ,,Mein Budget“ zum Dashboard hinzugefligt wurde, kénnen Sie
uber den Button ,,Guthaben hinzufigen“ oder Uber Erweiterungen — Budgets |hr
Guthaben aufladen.

a. Moglichkeit uber das Widget ,,Mein Budget“:

Dashboard: Dashboard -
- Mein Budget @ Guthaben hinzufligen =
Gesamtbudget (€)
0,00
Priméare Brieftasche (€) Sekundéare Brieftasche (€)
0,00 0,00
‘ £ Mit OneDrive for Business verbinden L] 04,09.2024

b. Mdglichkeit Uber Erweiterungen — Budgets — Guthaben hinzuflgen:

(UNIFLOW
online
gg Dashboard
Erweiterungen
m Mit Erweiterungen kénnen Sie den Funktionsumfang Ihres Mandanten vergroBern.

I% Drucken starten m

é% Erweiterungen

@ Impressum mssung
Budgets

i Konfigurieren von
Budgetdurchsetzung zur Kontrolle

der Druck- und Kopieraktiv...

Scannen

TN

J
(unlmw

éﬂe Erweiterungen > Budgets

@ Budgets
Konfigurieren von Budgetdurchsetzungsfunktionen zum Beschranken und Verfolgen der Druck- und Kopieraktivititen von Benutzern in lhrem Mandanten.

Budgetaufladung

Guthaben hinzufiigen

Transaktionsverlauf

Meine Transaktionen
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2. Es offnet sich das Fenster ,,Guthaben hinzufliigen®. Hier kdnnen Sie den
gewunschten Betrag eingeben (Mindestbetrag 5 €).

GUTHABEN HINZUFUGEN

@ Zusitzlich haben zu lhrer sren
Ihre Budget erweitemn, indem Sie Guthaben zu lhrer sekundéren Brieftasche hinzufiigen. Die sekundare Brieftasche
wird verwendet, wenn die primare Brieftasche leer ist. Sie werden zum ausgewahlten Zahlungsanbieter
weitergeleitet, um den Zahlungsvorgang abzuschlieBen. Nach Abschluss des Vorgangs kehren Sie zu uniFLOW
Online zuriick.

Zahlungsanbieter PayPal

P payPal

Betrag E EUR

Der Betrag, den Sie zu lhrer sekundaren Brieftasche hinzufligen wollen.

PayPal

Abbrechen

3. Verbinden Sie sich nun mit lhrem bestehenden PayPal-Konto oder erstellen Sie ein
neues Konto. Folgen Sie anschlieBend dem Bezahlvorgang.

P

Pay with PayPal

Enter your email address to get started.

Email or mobile number I ‘

Forgot email?

or

( I Create an Account I )

4. Das Guthaben wurde nun Ihrem Konto gutgeschrieben.

Dashboard: Dashboard -
- Mein Budget (D Guthaben hinzufugen
udget (€) a Gesamtbudget (€)
5,00

Primare Brieftasche (€) Sekundare Brieftasche (€)
0,00 5,00

Benachrichtigungen
- Mit OneDrive for Business verbinden @ 04.09.2024
uniFLOW Online mit Ihrem OneDrive for Business-Konto verbinden.
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UNIFLOW KONTO MIT ONEDRIVE VERBINDEN

Auf Dokumente, die in der Cloud gespeichert sind, kann leicht zugegriffen werden. Sobald
die uniFLOW Online Konten der Benutzer mit einem Cloud-Dienst verbunden sind und Sie
sich am Drucker identifiziert haben, konnen Sie OnDrive auswahlen, um direkt aus
diesem heraus zu drucken oder dorthin zu scannen.

1. Klicken Sie daftirim Dashboard unter Benachrichtigungen auf ,Verbinden*.

Benachrichtigungen

Mit OneDrive for Business verbinden ® 04.09.2024
uniFLOW Online mit Ihrem OneDrive for Business-Konto verbinden.
Verbinden Loschen
t ?‘! Personalisieren Sie Ihr Dashboard ® 02.09.2024
@
Fagen Sie Widgets Gber die (+) Schaltflache oben im Bildschirm hinzu
Loschen
@ Konfigurieren Sie Ihr Profil ® 02.09.2024
Andern Sie |hre Sprache und andere Einstellungen tber den folgenden Link.
Benutzerprofil L&schen
@ Wo finden Sie Hilfe? ® 02.09.2024

Klicken Sie auf das Fragezeichensymbol in der rechten oberen Ecke

Gesamt: 4

2. AnschlieBend klicken Sie auf den Button ,Autorisieren® und wahlen lhr Microsoft-
Konto aus.

ONEDRIVE FOR BUSINESS AUTORISIERUNG

@ uniFLOW Online ist noch nicht fur die Verbindung zu OneDrive for Business autorisiert. Um
fortzufahren, schlieBen Sie zuerst den Autorisierungsprozess ab.

Autorisieren

3. lhr uniFLOW-Konto ist nun mit lhrem Microsoft OneDrive-Konto verbunden, und
Sie konnen nun leicht daraus drucken und darauf scannen.

ONEDRIVE FOR BUSINESS AUTORISIERUNG

@/ uniFLOW Online wurde erfolgreich mit |hrem OneDrive for Business-Konto verbunden.

SchlieBen
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DRUCKAUFTRAG

UNIFLOW DRUCKSYSTEM

SCHICKEN

Zum Schicken gibt es mehrere Moglichkeiten:

a) Druckertreiber auf Windows Endgerat installieren (auch zu Hause moéglich)
Der Treiber kann Uber Ihr uniFLOW-Konto im Browser heruntergeladen werden:

https://ibg.eu.uniflowonline.com/.
AnschlieBend im linken Bereich auf Drucken Starten und dann Drucktertreiber

installieren.

88 Dashboard

= Drucken starten

L]

Erweiterungen

2a

e

Impressum

Die Installation des

Datei per Drag und Drop absenden Druckertraiber installieren
h

H
H gy Windows-Druckertreiber herunterladen

' B8 yniFLOW SmartClient for Windows 64 Bit,
|

k6nnen Sie mit dem Drucken von Dateien an lhre Ei
Dateien (mzx. 100 MB) zum Drucken ziehen. oder Durchsuchen Was ist meine Eingangswarteschlange?

Liste unterstiitzter Dateitypen anzeigen,

! 1
! 1
! 1
H
i !
! 1
H @ 1 Installieren Sie den heruntergeladenen Druckertreib
! 1
! 1
! 1
! 1
|
! ]
1

Datei per E-Mail absenden

print@ibg.acat In Zwischenablage kopieren

Senden Sie Ihre Druckauftrage an die oben angegebene E-Mail-Adresse. Wenn Sie eine
beliebige Datei mit einem unterstatzten Dateityp an Ihre E-Mail anfogen, wird diese

Treibers durchfuhren. Wenn z. B. ein Dokument aus Word

gedruckt werden soll, einfach den Drucker Secure Printing Input auswahlen.

©

Drucken

) Startseite @ exemplare: KIS
[ Neu
Drucken

= Offnen

. == Sccure Printing Input
5] Add-Ins abruf
s

Informationen

oo s e e

Einstellungen

Kapie speichern F Alle Seiten drucken

= Das gesamte Dokument druc..

Als Adobe PDF -

Beim erstmaligen D

Einseitiger Druck
Nur auf eine Seite des Blatts...

urchfihren muss eine Verbindung mit dem uniFLOW Konto

durchgefuhrt werden.

Sie sind gegerwantiy als lena angemeldct. Nich Sio7

o

Cuniprow

uniFLOW Online-Anmeldung

(unipLow

online

r

Konfiguration abgeschlossen

5t

Ihr uniFLOW SmartClient wurde installiert und
kenfiguriert.

Fartfahre

FLOW € oder e g Konla
an.
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b)

c)

d)

Per Drag und Drop tuber Ihr uniFLOW Konto im Webbrowser:
https://ibg.eu.uniflowonline.com/#StartPrinting/

Die Datei im Menupunkt "Drucken starten" den Bereich ziehen oder hochladen.
{7 =
(uniFLow

online

88

B6 Dashboard
Datei per Drag und Drop absenden Druckertreiber installieren

G?@ Erweiterungen

@ Impressum

f=1%] ‘Windows-Druckertr
BG uniFLOW SmartClien

&

Dateien (max. 100 MB) zum Drucken ziehen, oder Durchsuchen

Installieren Sie den herunterg:
konnen Sie mit dem Drucken

Was ist meine Eingangswarte

Liste unterstttzter Dateitypen anzeigen.

Datei per E-Mail absenden

print@ibg.ac.at In Zwischenablage kopieren

Senden Sie Ihre Druckauftrige an die oben angegebene E-Mail-Adresse. Wenn Sie eine
beliebige Datei mit einem unterstitzten Dateityp an lhre E-Mail anfiigen, wird diese
sofort an Ihre sichere Druckerwarteschlanne asschickt. Die maximale DateiaraRe ist 100

Per E-Mail an print@ibg.ac.at schicken

Die Datei(en) per E-Mail an print@ibg.ac.at senden. Damit eine Zuordnung zum
Konto durchgefuhrt werden kann, muss die E-Mail von Ihrem Microsoft Office 365-
Konto (...@edu.ibg.ac.at) versendet werden.

Per Mobiler App auf IPad/Smartphone

Daflr das Dokument 6ffnen und
anschlieBend auf Teilen/Senden _

klicken. Nun die App UniFlow
auswahlen. @ " a

Freeform Carva

Online

®

Kopieren

Zu geteiltem Album hinzufigen

In Dateien sichern

> O o

Taas hinzufiicen
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DRUCKAUFTRAGE ABHOLEN

Damit der Auftrag beim Drucker abgeholt werden kann, gibt es mehrere Moglichkeiten:

a) Anmelden per PIN:
Auszulesen im uniFlow Konto. (Siehe Seite 4)

b) Anmelden per Druckchip:
Hierfur ist beim ersten Anmelden die Verknupfung mit dem uniFLOW-Konto
notwendig, weshalb der PIN unbedingt erforderlich ist.

c) Anmelden per App z.B. am Ipad:

MiCard MultiTech4 BLE Badge

- Die AppistaufdemiPad bereits installiert. Gehen
Sie nun mit dem iPad zum Drucker, halten Sie es
nah an den Bildschirm und warten Sie kurz. Es
ertont ein Signalton. Auch hier ist bei der
erstmaligen Anmeldung die Eingabe des PINs
erforderlich.
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